
 

Empfangsmitarbeiter/in ( M/W) 

Unser familiengeführtes Unternehmen ist seit mehr als 20 Jahren im Bereich der Ferienvermietung       

auf der Insel Usedom tätig. Wir betreuen Ferienwohnungen / Häuser in den Orten Zinnowitz, Zempin 

und Heringsdorf. Das wichtigste für uns ist die herzliche Betreuung und der Service am Gast. 

         

Deine Voraussetzungen: 

Du hast eine erfolgreich abgeschlossene Berufsausbildung, vorzugsweise im Hotel oder im 

Tourismus, gute Computerkenntnisse (Word, EXEL, Outlook) hohe Serviceorientierung und 

Kommunikationsfähigkeit, gepflegtes und freundliches Auftreten, sehr gute Deutschkenntnisse, gute 

Englischkenntnisse, schnelle Auffassungsgabe, Kreativität und Durchsetzungsvermögen, Bereitschaft 

zur Wochenendarbeit, Fahrerlaubnis Klasse B erforderlich. 

Wir bieten dir: 

*** interessante und verantwortungsvolle Tätigkeiten 

*** einen sicheren Arbeitsplatz mit einem leistungsgerechten Vergütungssystem 

*** angenehmes Arbeits-& Betriebsklima in einem engagierten Team 

*** intensive Einarbeitung 

*** eigenverantwortliches und selbstständiges Arbeiten 

*** übertariflichen Urlaubsanspruch nach Betriebszugehörigkeit 

*** Weihnachtsgeld nach Betriebszugehörigkeit 

 

Deine Aufgaben: 

 

*** Empfang und Betreuung der Gäste 

*** Check-in und Check-out nach den geltenden Abläufen 

*** Kassenführung mit Kontrolle und Abschluss 

*** Annahme und Bearbeitung von Reservierungen 

*** Erstellung von Individualangeboten 

*** Kurtaxenabrechnung 

 

Sende deine vollständige schriftliche Bewerbung   bitte an: 

Artec GmbH & Co Appartement KG 

Möskenweg 24a 

 17454 Zinnowitz 

+49(38377) 49666 

info@artec-fewo.de 


